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1. PORTAIL FAMILLE

Le bloc « connexion a votre
espace » vous permet de vous
connecter a votre espace
personnel.

;&I Connexion da votre espace

Identifiant Mot de passe

- \

Identifiant ou Mot de passe cublie 7

|famil|e.test@orange.fr |

&f‘ Nouveau compte

Vous étes nouveau sur ce portail ?

Pour utiliser les services du portail vous devez auparavant créer votre compte.

Le bloc « nouveau compte » vous
permet de créer votre compte
pour pouvoir accéder a votre
espace personnel.

2. CONNEXION A VOTRE ESPACE PERSONNEL

Pour vous connecter a votre espace
personnel :

- Saisissez votre identifiant :

Identifiant

farnille.test@orange.fr

- Saisissez votre mot de passe :

Mot de passe

-_ﬁ.‘, Connexion d votre espace

Identifiant Mot de passe

e |

Identifiant ou Mot de passe oublié ?

‘famille.test@orange.fr ‘

|
- Cliquez sur le bouton

pour accéder a votre espace personnel

- Sivous avez oublié votre identifiant ou votre mot-depasse, cf. la procédure « Récupérer Identifiant

ou Mot de passe oublié »

-> Sivous n’avez ni d’identifiant, ni de mot de passe, cf. la procédure « Créer un compte famille ».

ABELIUM COLLECTIVITES — 4 rue du Clos de I'Ouche — 35730 PLEURTUIT — Tél. : 0825 281 825 / contact@abelium-collectivites.fr / www.abelium-collectivites.fr — Page 3

Documentation et photographies non contractuelles. La société Abelium se réserve le droit de modifier les caractéristiques techniques de ses produits sans préavis, afin de leur apporter toutes les modifications utiles leur amélioration.



3. RECUPERER L’IDENTIFIANT OU LE MOT DE PASSE OUBLIE

£& Connexion a votre espace Si vous avez perdu votre identifiant ou

) votre mot de passe :
Identifiant Mot de passe

“ | L ‘ - Cliquez sur:
@ou Mot de passe o@

- Indiquez ’adresse mail ol votre identifiant Ertrer votre adresse email ci-dessous et cliquer sur Valider

et le mot de passe seront envoyés [
f-il'l1i||t4l'slﬁurll1'9i-h‘| E

- Cliquez surle bouton _ m @

Vos identifiants de connexion vous ont été envoyés par mail.

Cliquez sur L% | dans le message de confirmation qui
apparait.

mar, 15052015 12:10
Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>

Vos identifiants de connexion

A familletest@orange.fr

Voici le mail que vous recevez
suite a votre demande.

Bonjour,
Vous y trouverez votre

identifiant de connexion et Veuillez trouver ¢i-dessous vos identifiants de connexion

votre mot de passe. ettt de connexion - famille.test@oranse
Mot de passe @ test123

Identifiant ou Mot de passe oublié 7

Mows vous consefllons de conserver ce mail qui vous permettra d” accéder facillement & votre espace parsonnel.

Cordialement

Ce message a été emaoyé automatiguement, merd de ne pas répondre,
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4. CREER UN COMPTE FAMILLE

k, Nouveau compte

Vous étes nouveau sur ce portail 7

Pour utiliser les services du portail vous devez auparavant créer votre compte.

‘ Créer mon compte
S —

Pour créer un compte :

- Cliquez sur le bouton

- Vous accédez au formulaire

Veuillez remplir le formulaire selon la
procédure « Comment remplir le
formulaire » qui suit.

- Les champs suivis d’un astérisque

B sont obligatoires

- Alafin de votre saisie, cliquez sur

le bouton qui se

trouve a la fin du formulaire afin
de valider les informations.

Création de votre compte famille

Portail de démonstration
A4, ru dhu Grand Jardn
35400 SAINT MALD

T D Da25 281 825

Conader oous

Site de la ville

4.1. COMMENT REMPLIR LE FORMULAIRE « FAMILLE »

de création de votre compte
famille

Pour créer wobne comple famalle, youd devel comphiter le formuliirg Surdant. Voul possrel
ensuife sccéder & votre compte Famille ot uiliser bes seraces du portail

B : Les champs fuivis dune astérisque [7) sont obiigatoires.

{ Informations de connexion

- Adresse email B
n Mot de pasie =
Confumabca du mot de passe U

Coordonnées

Selon les options choisies, le formulaire se compose des blocs suivants :

« Informations de connexion »
« Coordonnées »

« Informations personnelles »
« Parents »

N2 24

A Les champs suivis d’un astérisque B sont obligatoires.
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« INFORMATIONS DE CONNEXION »

- Saisissez votre adresse mail valide, il

ifomations dejcomion sera utilisé comme votre identifiant

de connexion
n Adresse email |famil|e.test@free.fr ‘
n Mot de passe ‘.----. | -> Saisissez votre mot de passe. Il doit

contenir 6 caracteres minimum.
Confirmation du mot de passe ‘-..--- |

- Saisissez le mot de passe encore une
fois pour le confirmer.

« COORDONNEES

Coordonnées
- veuillez renseigner les champs .
obligatoires )
MNom de Famille ‘TEST ‘
-> vous pouvez renseigner les autres Adresse
champs a titre d’information N° et Rue ‘34 ‘ ‘RUE DES GERANIUM |B

Complément d'adresse ‘RES. DES LILAS ‘

‘APP. 56 ‘

Code Postal et ville ‘35000 | |RENNES |B

Téléphone domicile  |0299345678 B 0645362109

« INFORMATIONS PERSONNELLES »

Informations personnelles

Situation Familiale > Veuillez renseigner les champs a
titre informatif.
Mombre d'enfant Mombre d'enfant & charge
Muméro d'allocataire |123456 | ® mére Cpre

Quotient Familial

Régime |CAF V|
Secteur |< Aucun > v|
Zone |< Aucune > v|
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« LES PARENTS »

Les parents

- Veuillez renseigner la colonne 7 0 Madame s 2 2 )
« Monsieur » et la colonne Nom| | TEST —
« Madame ». Aucun champ n’est Prénom | | ALEXANDRE CELINE
obligatoire. Adresse : @ Adresse : [ £]
M*® et Rue ) ||RUE DES GERANILUM ) ”RUE DES GERANIUM
- Le bouton permet de Complément d'sdresse| | RES. DES LILAS RES. DES LILAS
recopier |'adresse
Code Postal et Ville|| 35000 ||RENNE | 35000 ”RENNE
TéL domicile 0298345678 0290345678

TéL Professioninel

Tél Maobile 06Te463521 OTBE955343
Date de naizsance 12/05/1877 25/03/1978
Lieu de naizsance || REMNES |35 | RENMNES |35 |
M® de sécurité socisle | 177023529800535 | | 177023520820535 |
Profession | MEDECIN | | FLEURISTE |
c'wgmm < Aucune > w | < Aucune > v |
Lizu de travail || HOPITAL HAPPY FLEURS
35000 ||RENNE 35000 ||RENNB

+ Enregistrer
Cliguez sur le bouton

a la fin de votre saisie.
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4.2. FINALISER LA CREATION D’UN COMPTE FAMILLE

Vous accédez a votre

personnel :

espace

- Un e-mail de confirmation avec
votre identifiant et votre mot
de passe vous seront envoyer
dans un délai de 24h.

- Sivous n’avez pas recu I'e-mail
de confirmation :

- vérifiez qu’il n’est pas arrivé dans le
dossier indésirable de votre
messagerie ou

. . li ici
- cliquez sur le lien SIOUETIEL dans

votre espace personnel pour recevoir
un autre e-mail de confirmation.

mar. 19/05/2015 10:40

Mon compte famille

Portail de démonstration
44 rue du Grand Jardin
35400 SAINT MALO
Tél : 0825 281 825

Contactez nous

i h
g famille.test@

Mon compte

IIH'

Déconnexion

Félicitations, vous venez de créer votre compte famille.
© pour terminer la création de votre compte,
vous devez confirmer votre adresse email.

Vous allez recevoir d'ici quelques minutes un email contenant un lien de confirmation.
Il vous suffira de cliquer sur le lien présent dans cet email pour valider votre inscription.

Si vous n'avez pas recu I'email de confirmation, veuillg
dossier indésirable (SPAM) de votre messagerig, q

gL qu'il n'est pas arrivé dans le
cliguer ici pJur le recevoir a nouveau.

Site de la ville

|Les menus

Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>

Confirmation de creation de votre compte famille

A famille.test@orange.fr

Bonjour,

Vous venez de créer votre compte sur notre Portail en ligne. Afin de valider votre inscription, vous devez confirmer votre adresse email en cliguant sur

le lien ci-dessous.

Tant que votre email ne sera pas validé, aucune demande d'inscription ne sera prise en compte par nos services.

Merci de cliquer sur le lien ci-dessous pour valider voire inscn'Erl'un ou copier / coller l'adresse suivante dans la barre d'adresse de votre navigateur :

hitp://demo.portail-familles.net/WD110AWP/WD110Awp .exe /CONNECT/PORTAIL FAMILLES?

0p=39&cle=5DH4RIK6ITINF 1 5XMVETPI6CTEPY.I62 P66 150EO03KTONKS 118 D=DEMO

2 - — . N . .
Afin de pouveir & tout moment accéder a votre compte, nous vous rappelons les informatiens fournies lors de 1" ouverture de votre espace.

+ ldentifiant de connexion : famille.test@orange.fr
=+ Mot de passe : testl23

Cordialement

Ce message a été envoyé automatiquement, merci de ne pas répondre.

£ Mes Informations

Maodifier les informations de la famille

Medifier mon login (adresse mail)

Meodifier mon mot de passe

>

Voici le mail de confirmation
que vous recevez a la validation

de votre compte.

- Cliquez sur le lien indiqué
afin de confirmer votre
adresse e-mail et finaliser la
création de votre compte
famille

- Vous étes redirigés vers
votre espace famille
automatiquement

- Si le lien ne s’ouvre pas
automatiquement, veuillez
copier/coller le lien dans la
barre d’adresse de votre
navigateur, appuyez sur la
touche entrée pour valider.
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Mon compte famille

Portall de démonstration
T Merg
violre adresse email a bien évé confirmée.
. . Tél : pa25 181 82%
Un message de confirmation -
Contacler noys h Mes Informations

apparait dans votre espace
" | Miodifiet les infeematicrs de ls Famille

famille. = Farmule.te :
Mlodifier man logim (adrece mail)

Mlodifier men mot de pasce

Site de La wille

Les menus
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4.3. PRESENTATION DE L’ECRAN « MON COMPTE FAMILLE »

£ Mes Informations ié :
Le bloc « Mes Informations »

permet de visualiser ou modifier les
informations sur la famille, votre
adresse mail ou mot de passe.

Modifier les informations de la famille

Maodifier mon login (adresse mail)

Madifier mon mot de passe

o

5 )
i)

& Mes Enfants
(3

J
Le bloc == « Mes Enfants »
permet d’ajouter, de visualiser -
e . . #1 TEST VALENTINA (7 ans et 5 mois) [ -]
ou de modifier les informations x

{ TEST ROMEO (# ans et 7 mois) -]

sur les enfants.

@ Restauration

\? Les inscriptions

I Nouvelle inscription Le bloc ﬂ « Restauration — Les
F 2 Inscriptions » permet d’inscrire

ptions » p
votre enfant au restaurant

TEST ROMEQ 2013-2014 v I scolaire.

TEST VALENTIMA 2013-2014 I I‘

@ Restauration

@ Les réservations

° 7,
Le bloc « Restauration — Les

Crée le ... Voir
Réservations » permet de réserver les Réservation du ... au .. .

dates pour le restaurant scolaire. EER Ry 22/05/2015  15:15
00046 | TEST VALENTINA |2014-2015 o oo 0a 00t o008 6/2075

Juin 2015

Ecole Louis Gauthier / .
21/05/2015 a 1632
00044 | TEST VALENTINA ;E:..d;;?;s sy
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D Accueil de loisirs / Périscolaire

\\9 Les inscriptions

I Nouvelle inscription

TEST ROMEO 22/05/2015

TEST VALENTIMA 21/05/2015

Le bloc LG « Accueil de loisirs /
Périscolaire - Les Réservations »
permet de réserver les dates pour votre
enfant a I’accueil de loisirs ou au service

périscolaire.

e
\U& Mes Factures & Paiements

Total facturé : 861, 73€ (4 factures)
Total paye : 133,00€ (1 paiement)
Total restant di : 728,73€ (3 factures non soldées)

¥ Date Détadl Montant | Montant | Efat
facture paiement

18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE)

I"accueil
périscolaire.

Le bloc 3 « Accueil de loisirs /
Périscolaire - Les Inscriptions »
permet d’inscrire votre enfant a
de loisirs ou au service

D Accueil de loisirs / Périscolaire

@ Les réservations

I\Iouvelle réservation

///

L ILE AUX ENFANTS / MERCREDIS /
TEST VALENTINA | VACANCES
Ete 2015

Réservation du ... au

22/05/2015 a 16:37
Du 01/07/2015 au 02/07/2015

L ILE AUX ENFANTS / MERCREDIS

00047 | TEST ROMED WACANCES
Ete 2015

22/05/2015 a 1&:17
Du 01,/07/2015 2u 01,/07/2015

S Payer en ligne n

133,00 €

[E | 30r1/2000 |Facture n® 2006-00098

[E | o1oi/2000 |Facture n® 00001

13300 € L n
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Le bloc EI « Mes Factures &
Paiements » permet de régler en
ligne, visualiser, télécharger et

imprimer vos factures.
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4.4. -& « MES INFORMATIONS »

# Mes Informations Il est possible de visualiser ou de modifier vos
informations personnelles suivantes:

Moedifier les informations de la famille

A I S BEAAR) - Les informations de la famille

Meodifier mon mot de passe

- Le login (adresse mail)

- Le mot de passe

Pour modifier les informations, cliquez sur la
ligne correspondante.

4.5. % MODIFIER LES INFORMATIONS DE LA FAMILLE

Informations de la famille

Portail de démonstration N oubliez pas de valider le formulaire aprés avoir effectué vos modifications pour les
44, rue du Grand Jardin enregistrer.

35400 SAINT MALO
NE : Les champs suivis d'une astérisque (*) sont obligatoires,
Tél : 0825 281 825

Cliquez sur la ligne Coordonnées
Modifier les informations de la famille si = Civilité |M. ot Mme v]

. . ps l@*n famille.test@orange.fr . =
vous souhaitez modifier les — Nom de Famille  [FAMILLE TEST JD
. . . Accueil
informations du formulaire Adresse
famille. N° et Rue | RUE TEST -]

Complément d'adresse
Deconnexion

| Site de la ville

Code Postal et Ville 35000 | |RENNES ("]

Téléphone domicile |0299345678 H |

Les menus

Informations personnelles

A la fin de votre saisie, cliquez sur

- o .
le bouton afin de

sauvegarder les modifications.
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€N
4.6. HR MODIFIER LE LOGIN (L’ADRESSE MAIL)

Pour modifier le login : Modification de votre login (adresse mail)

. . Votre adresse email actuelle
- cliquez sur la ligne

Modifier mon login {adresse mail)

famille test@orange.fr

1sissez votre nouvelle adresse email

. . flmile.nen@ﬂ!e.hi W
- saisissez votre nouvelle adresse mail

v Modiftes = Annuer

- cliguez sur le bouton

Un message de prise en charge de
votre demande de changement

e Pour que votre demande soit prise en compte, d’adresse mail apparait.
vous devez confirmer votre adresse email.

Yotre demande de modification d'adresse mail a bien été prise en compte.

Vious allez recevoir d'ici quelques minutes un email contenant un lien de A .
confirmation. Tant que votre e-mail ne sera pas
Il vous suffira de cliguer sur le lien présent dans cet email pour valider votre validé, votre identifiant reste

nouvelle adresse mail. . .
inchangé.

M8 - Tant qua wotre email ne sera pas valid2, votre identifiant de connadon resterainchangs
Famillz test@ crange frl.

5 Répondre @_ Répondre dtous (5 Transférer

Voici le mail que vous recevez suite a la mar. 19/05/2015 23:14
demande de modification de votre Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>
identifiant. Maodification de votre identifiant de connexion

i famille test@free fr

- Cliquez sur le lien indiqué dans le
mail afin de confirmer votre
nouvelle adresse mail

- Vous étes automatiqguement

Bonjour,

Vous venez de demander le changement de votre identifiant de connexion. Afin de valider votre
demande, vous devez confirmer votre nouvelle adresse email en cliguant sur le lien ci-dessous.
redi r|ge vers votre espace Tant que votre email ne sera pas validé, votre identifiant de connexion restera inchangé

( famille test@orange.fr ).

personnel

Merci de cliquer sur le lien ci-dessous pour valider votre demande ou copier / coller ['adresse suivante

. . dans la barre dadresse de votre navigateur :
2> Si le lien ne s’ouvre pas

a utomatiquement' veuillez T mo. portail-familles. net/WD1 10AWP/WD110Awp. exe/CONNECT /PORTAIL_FAMILCES?
. . =43 fcle=5EBKKENDQO28.14L TZW2ZBK.WO75CBR03MBEBXKODTR 18,
copier/coller le lien dans la barre

d’adresse de votre navigateur, Rappel de vos informations de connexion :
appuyez sur la touche entrée pour « Votre ancien identifiant de connexion : famille.est@orange.fr
valider » \Votre nouvel identifiant de connexion : familletest@free.fr

Votre changement d'adresse email a bien été confirme, Un message de confirmation apparait.
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4.7. kMODIFIER LE MOT DE PASSE

Pour modifier votre mot de passe :

> Cliquez sur la ligne ‘ Modification de votre mot de passe
Modifier rnen mot de passe Ancien mot de passe ssssssssss || 4 |
- Saisissez votre mot de passe n Nouvast: mot da passe | sessssense ¢ |
actuel Ressaisissez votre nouveau mot de passe | esssssssss |%’ |

- Saisissez votre nouveau mot de
passe [ = Annuler |

- Saisissez votre nouveau mot de
passe encore une fois pour le
confirmer

. «  Modifi
- Cliquez surle bouton

Mot de passe modifié avec succés,

Un message de confirmation
apparait.
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5. é « MES ENFANTS »

& Mes Enfants

§ TEST VALENTINA (7 ans et5 mois) o
£ TEST ROMEO 4 ans et 7 mois) o

Dans ce bloc il est possible :

- d’ajouter un enfant
- de visualiser
- de modifier la fiche enfant

5.1. éCOMMENT AJOUTER UN ENFANT ?

Pour inscrire les enfants dans votre & Mes Enfants

espace famile:
- cliquez sur le bouton -
£ TEST VALENTINA (7 ans et 5 mois) (-]
I Ajouter un enfant h

- Vous accédez au formulaire
« Enfant »

5.2. §COMMENT REMPLIR LE FORMULAIRE « ENFANT » ?

Le formulaire « Enfant » se compose des blocs suivants :

« Information Enfant »

« Renseignements médicaux »

« Les personnes a contacter en cas d’urgence »

« Les personnes autorisées a venir chercher 'enfant
« Autorisations »

2 20\ 20 2 Z

A Les champs suivis d’un astérisque B sont obligatoires.
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« INFORMATION ENFANT

~

»

Informations enfant

- Veuillez renseigner les champs

Nom |TE5T “V | obligatoires

Prénom |RDMED Hil

2éme prénom |ALEX&MDRE

—_——————————————

Date de naissance | 30/09/2010 ||+ | -
Lieu de naissance REMMES

bye @Gar;on DFiIIe

- Cochez la case correspondante pour
indiquer le sexe de I'enfant

« RENSEIGNEMENTS MEDICAUX »

Veuillez renseigner les zones suivantes :

- Vaccinations
> L'enfant a--il déja eu les malodies suivantes 7
> L'enfant a-t-it des allergies 7
S Antécédents Médicaux
S Recommandation utiles des parents
N Le médecin traifant de voire enfant
Dans la zone Vaccinations . Vaccinations
- Cochez les vaccins que I'enfant a eu dans la Bl had
[ COQUELUCHE
« » —
colonne « Effectué » DIPHTERIE = 052011
DT POLIO
- Indiquez la date de la derniére vaccination, si HEPATITE B

POLIOMYELITE
ROR =
TETANOS id 01/2012
TETRACCOO

nécessaire dans la colonne « Derniére
Vaccinations »

L'enfant a-t-il déja eu les maladies suivantes ?

Maladie Oui

ANGINE = Dans la zone L'enfant a-t-il déja eu les maladies suivantes ? .
ASTHME ] ey

COQUELUCHE o - La colonne « Non » est cochée par défaut
OREILLONS o pour toutes les maladies

OTITE o

RHUMATISME ARTICULAIRE AIGU P~

ROUGEOLE = - La colonne « Oui» permet d’indiquer les
RUBEOLE o maladies que votre enfant a déja eu.
SCARLATIMNE L) |

WARICELLE = =
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Dans la zone L'enfant a-t-il des allergies 7 .

- La colonne « Non » est cochée par défaut
pour toutes les allergies

L'enfant a-t-il des allergies 7

Allergies
ALIMENTAIRES

Précisez

B 51 BRONCHITE
> Cochez les cases correspondantes aux , pes

allergies de votre enfant dans la colonne  MEDICAMENTEUSES
« Oui »

- Notez un commentaire dans la colonne
« Présicez »

Antécédents Médicaux

Dans la zone Antécédents Médicaux .

B 7 U | Tallepoiice - A~ |E B 3H | |=

Opération des végétation en mars 2012 - Veuillez renseigner les antécédents
médicaux de votre enfant.

i Recommandation utiles des parenis
Dans la zone Recommandation utiles des parents . p
. . B f U |Telkewie= ~A- EEE ==
- Veuillez noter les observations concernant =
votre enfant: port de lunettes, appareil Port de lunsttes
dentaire, difficulté de sommeil, etc.

Le médecin traitant de votre enfant

MNom ||;;R_ BROCHANT | Dans la zone Le medecin traitant de voire enfant .

Adresse |2 RUE DE LA MER - Veuillez indiquer les coordonnées du médecin

traitant de votre enfant.

Code Postal et Ville | 35000 | |RENNES

Téléphone |ozm3.5?a
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« LES PERSONNES A CONTACTER EN CAS D’URGENCE »

Veuillez indiquer les personnes a contacter en cas
d’urgence pour votre enfant :

. . Les personnes d contacter en cas d'urgence
> Pour ajouter une personne, cliquez sur le

+ Ajouter une personne
+ Ajouter une personne r ‘
b outon . Nom Prenom Lien avec l'enfant

GRAMND-MERE

- Le bouton . permet de modifier la fiche

de la personne a contacter.

- Le bouton ﬂ permet de supprimer la fiche
de la personne a contacter.

AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE / MODIFIER LA FICHE DE LA PERSONNE A CONTACTER

Ajout d’'une personne x

Si vous souhaitez ajouter une nouvelle personne :

+ Ajout
- Cliquez sur le bouton

Ajout d'une personne %

Mom - Prénom -
|TEST ||i| |WEI'I'E ||1|

Lien avec I'enfant

- Vous accédez a la fenétre

Grand-Pére
Frére
Soeur Si vous souhaitez modifier la fiche de la personne existante :
Oncle
Tante

Amis

- Cliquez sur le bouton .

Modification d'une personne @ contacter %

Mourrice
Annuler Valider ; . R
- Vous accédez a la fenétre

Veuillez renseigner/ modifier les champs obligatoires :

- Le champ i

_ Le champ Prénaom

- Le champ Lien avec I'enfant

Pour le champ « Lien avec I'enfant » vous étes assisté dans votre saisie, la liste
de lien de parenté apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la
ligne correspondante ou saisissez le lien s’il ne se trouve pas dans la liste.
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Ajout d'une personne x
Veuillez renseigner la zone Adresse . Nom Prénom
|TEST ||1| |‘NEI'I'E ||i|
- Indiquez I'adresse, le code postal et la ville i e
|GRAND-MERE ||z|
Vous étes assistés lors de la saisie du code postal et de la ville, JA—
en saisissant les premiers chiffres de votre code postal ou les |LIEU DIT“LA GRANDE MOTTE |
premieres lettres de la ville, |a liste des villes correspondantes | |
s’affiche, veuillez choisir la votre parmi les villes proposées. 35400 ||STMALO |
35400 - CHATEAU MALO
35400 - PARAME |
35400 - ROTHEMEUF

35400 - 5T SERVAN SUR MER I

Ajout d'une personne ®

Veuillez renseigner le champ T€léphone .
MNom - Prénom -
|TE5T ||i| |WEI'I'E ||i|

- Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile ou la
e, H H ’

| GRAND MERE 2 personne est joignable en cas d'urgence. Vous avez la

Adresse possibilité de saisir 2 numéros.

|LIEU DIT "LA GRANDE MOTTE™ |

Valider
| | A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton - pour

3400 |[STMALO | enregistrer la personne.

Lien avec I'enfant

Téléphone —
02084536712 I+ |

SUPPRIMER LA FICHE DE LA PERSONNE A CONTACTER

Pour supprimer la personne a contacter : Les personnes a contacter en cas d’'urgence

> cliguen sur e bouton R st sur 1

ligne de la personne que vous souhaitez [T B GELEANEHE - E

supprimer TEST CLAUDE GRAMD-PERE

Voulezvous supprimer TEST YVETTE de la liste ?
Cliquez sur le bouton pour confirmer votre choix.

0K | | Annuler
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LES PERSONNES AUTORISEES A VENIR CHERCHER L’ENFANT

Veuillez indiquer les personnes autorisées a venir
chercher votre enfant.

- Pour ajouter une personne, cliquez sur le

+ Ajouter une personne
pouton DA

- Lebouton ' permet de modifier la fiche
de la personne autorisée

- Le bouton E permet de supprimer la
fiche de la personne autorisée

Les personnes autorisées a venir chercher ['enfant

+ Ajouter une personne

Nom Prénom

Lien avec l'enfant
GRAND-MERE

GRAND-PERE

AJOUTER UNE NOUVELLE PERSONNE AUTORISEE

Ajout d'une personne

Dans la fenétre

Ajouter une nouvelle personne

Ou choisissez parmi les personnes suivantes
s =

TEST YVETTE (SRanp-MERg o

TEST CLAUDE  sssanoc-Fere

affichée :

- Cliquez sur le bouton

Ajout d'une personne

Dans la fenétre
champs obligatoires:

- Le champ —

- Le champ Prénom

- Le champ Lien avec l'enfant

Pour ce champ vous étes assisté dans votre saisie, la liste de lien de
parenté apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la ligne
correspondante ou saisissez le lien s’il ne se trouve pas dans la liste.

veuillez renseigner les

Ajout d'une personne %X
- Si vous avez déja saisi des personnes dans le bloc « Les personnes a contacter
en cas d’urgence », la liste des personnes s’affiche :

- Cliquez sur la personne correspondante pour la sélectionnero
- Répéter 'opération pour chaque personne de la liste si nécessaire

- Si la personne n’est pas dans la liste ou qu’il n’y pas de liste des personnes

Ajouter une nouvelle personne g

Ajout d’une personne x

MNom Prénom

|TEST ||E| |‘NEI'I'E ||£|

|'|

Lien avec I'enfant

Grand-Pére

Frére

Soeur
Oncle
Tante
Amis

Nourrice

Annuler Valider
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Ajout d'une personne ]

Nom Prénom

| TEST ||E| |‘NEI'I'E ||E|

Veuillez renseigner la zone Adresse

Lien avec I'enfant

| GRAND-MERE ||E|

- Indiquez I'adresse, le code postal et la ville

Adresse
|LIEU DIT LA GRANDE MOTTE" |

| 35400 | | 5T MALO |

Vous étes assistés lors de la saisie du code postal et de la ville, en saisissant
les premiers chiffres de votre code postal ou les premiéres lettres de la ville,
la liste des villes correspondantes s’affiche, veuillez choisir la votre parmi les
villes proposées.

35400 - CHATEAL MALO
35400 - PARAME |
35400 - ROTHEMEUF

35400 - 5T SERVAN SUR MER I

Ajout d’'une personne x
Veuillez renseigner le champ Teléphone . )
MNom - Frénom -
|TEST ||1| |WEI'I'E ||1|

- Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile ol la personne
Lien avec I'enfant
est joignable en cas d’urgence. Vous avez la possibilité de saisir GRanD-MERE [«]

2 NUMéros. Adresse
|LIEU DIT "L& GRAMNDE MOTTE" |

R | |
A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton pour

[35400  |[sTMALO |

enregistrer la personne.

Téléphone —
| 02094536712 ]| |

MODIFIER LA FICHE DE LA PERSONNE AUTORISEE A VENIR CHERCHER L’ENFANT

Pour modifier les informations de la personne Les personnes autorisées a venir chercher U'enfant
autorisée a venir chercher I'enfant
- Nom Prénom Lien avec l'enfant
. . . TEST YVETTE GRAND-MERE
- Cliquez sur le bouton situé sur la ligne ‘

de la personne que vous souhaitez modifier = CLAUDE GRAND-PERE ﬂ
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. Modification d'une personne autorisée x

Modification d'une personne autorisée X

Mom Prénom
|TEST | L |WEI'I'E

Dans la fenétre

* |

Lien avec I'enfant

GRAND-MERE *

Adresse

|LIEU DIT "LA GRAMDE MOTTE" |

[35400  |[sTmA0 |

- Veuillez modifier les informations

.
- Cliquez sur le bouton pour sauvegarder

les modifications

Téléphone
|0299453571z

H 06746353425 |

=a
i

%

SUPPRIMER LA FICHE DE LA PERSONNE AUTORISEE A VENIR CHERCHER L’ENFANT

Pour supprimer la fiche de la personne Les personnes autorisées a venir chercher l'enfant

autorisée : + Ajouter une personne
7
> Cliquez sur le bouton situé sur la [ ks GRAND-MERE
TEST

Lien aver Uenfant

GRAND-PERE

ligne de la personne que vous souhaitez
supprimer

Voulezwvous supprimer TEST YVETTE de la liste ? IE
Cliquez sur le bouton pour confirmer votre choix.

OK | | Annuler
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« AUTORISATIONS »

Autorisations
Cochez les cases correspondantes : TS

pour chaque autorisation.

Photo / Vidéo

Je [nous) soussigné(s) tuteur(s) 1égalfawu)
autorise(ons) la Ville de Démonstration a
utiliser I'image de mon enfant sur support
photographique ou informatique
exclusivement pour la présentation et
lillustration des activités péri et extra-
scolaires,

*Sivous vous opposez 3 cette diffusion,
joindre impérativement une attestation
manuscrite (modéle et renseignements
auprés du service enfance jeunesse)

O oul |

URGENCE

Je [nous) soussigné(s) tuteur(s) 1égal(au)
autorise(ons) les responszables du service, 3
transporter mon enfant dans un véhicule, &
faire donner @ mon enfant en cas d'urgence,
tous les soins nécessités par son état, y
compris si nécessaire une intervention

chirurgicale

Q Qui

O Nen |

i + Enregistrer
Cliquez sur le bouton

pour valider le formulaire « Enfant ».

& Mes Enfants

L’enfant apparait dans la liste des enfants du

bloc « Mes Enfants ».

s TEST ROMEO ¢4 ans et 7 mois) ©
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5.3. éCOMMENT VISUALISER / MODIFIER LA FICHE ENFANT

Pour visualiser la fiche enfant et/ou pouvoir

Mes Ei
la modifier : M Bspuas: l

i Ajouter un enfant

- Cliquez sur le bouton E situé sur la
i} TEST VALENTINA (7 ans et 5 mois) o

ligne de la fiche enfant que vous

souhaitez voir/modifier g _TETROMEOH o &7 suin

Prénom : ROMEO
2éme Prénom : ALEXANDRE
‘Date naissance : 30/09/2010

- Le détail de la fiche enfant s’affiche

- Pour voir l'intégralité de la fiche ou Age : 4 ans et 7 mois
pour la modifier, cliquez sur le | | Lieunaissance: RENNES(35)
bouton -

B voir / Modifier la fiche enfant

- Vous accédez au formulaire
« Enfant »

- Pour valider les modifications,
veuillez cliquer sur le bouton

+ Enregistrer . R .
qui se trouve a la fin

du formulaire « Enfant ».
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6. ﬂ « RESTAURATION — LES INSCRIPTIONS»

@ Restauration

Ce bloc permet :

@ Les inscriptions

" Nouvelle inscription

- D’inscrire votre enfant au service de
restauration scolaire

- De visualiser / modifier votre
inscription

TEST VALENTINA 2013-2014 u

TEST ROMEO 2013-2014 u‘

6.1. ﬂCOMMENT INSCRIRE L’ENFANT A LA RESTAURATION SCOLAIRE ?

Pour inscrire votre enfant a la
restauration scolaire :

@ Restauration

»y Les inscriptions

. Nouvelle inscription

- Positionnez-vous dans le bloc

ﬁ « Restauration », zone

Les inscriptions

TEST VALENTIMA 2013-2014 X =
- Cliquez sur e bouton e i : I‘
I Nouwelle inscription

Sélection de ['enfant ®

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

TEST VALENTINA (L'enfant est déja inscrit)
[ITEST ROMEO - Cliquez sur I'enfant que vous souhaitez inscrire
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Pour inscrire votre enfant :

9

Veuillez renseigner tous les champs
en sélectionnant I'information
correspondante a votre enfant dans
chaque liste déroulante du bloc
« Informations Inscriptions »0

Veuillez cocher les jours olU votre
enfant vient manger au restaurant
scolaire dans le bloc «Jours de
Fréquentation » @)

X + Enregistrer
- Cliquez sur le bouton _

e pour sauvegarder votre saisie.

6.2.

Création d"une inscription

Pedtail de démonstration
44 rue du Grand Jardin
35400 FAINT MALD

Informations inscription

Référent TEST ROMEC

Année scolaire  20M3-2004

Tél: GR2E 281 828

o Eallissement

Comaiter nouy

| R P p——— Y —— Acgueil

s, familletestiSiree

| Moncompte | e
Hrau

RESTALRANT DE LA MARIANNE -
CANTINE -
L Marignne - Maternelle -
02 Moyenne Section b
Maoyenne Section o

Site de la wille Jours de fréquentation

Lex merus

ENETE XS L EE BT

e

ﬂCOMMENT VISUALISER / MODIFIER L’ INSCRIPTION A LA RESTAURATION SCOLAIRE ?

@ Restauration

\9 Les inscriptions

I Mouvelle inscription

TEST ROMEOQ

2013-2014

la restauration scolaire:

TEST VALENTIMNA

2013-2014

zone

s pagk

Pour visualiser / modifier I'inscription de votre enfant a

- Positionnez-vous dans le bloc't3 « Restauration »,
\? Les inscriptions

- Veuillez cliquer sur le bouton =~ sur la ligne

de I'enfant correspondant
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Modification d'une inscription

Vous pouvez modifier :

de ation [ /r;!-c\rmarion-: «-ﬁscnpnbzn
i i 44, rue du Grand Jardin
> Les informations du bloc CIUR U S e Riiacs TESTROMED
« Informations Inscription » 0 S i as Année scolaire  2013.2014

o tablissement  RESTAURANT DE LA MARIANNE v
- Cocher/ décocher les jours ou votre

Accuell | CANTINE v
enfant fréquente le restaurant s e .
scolaire dans le bloc «Jours de
, . Classe 02 Moyenne Section v
fréquentation » @
Nweau  Moyenne Section v

Jours de fréquentation

Site de la villle
. + Enregistrer g
Cliquez sur le bouton _9 10 e N B [ S seuds | T Vendresi

afin de sauvegarder les modifications. -
o=
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6.3.

ﬂ « RESTAURATION — LES RESERVATIONS »

Ce bloc permet de :

- Réserver des dates pour la restauration
scolaire

- Consulter la réservation

- Faire la demande d’annulation de la

réservation

6.4.

'{'ﬁ Les réservations

I Nouvelle réservation

Crée le .
Réservation dul . QU .

Ecole Lowis Gawthier / 3
22/05/20153 1315
00046 TEST VALENTINA | 2014-2015 Du 08/06/2015 au 08/06/2015 n
Juin 2015
RESTAURANT DE LA MARIANME / 3
21/05/2015 3 1418
00042 TEST ROMEO %’?14'2015 Du 08,06/ 2015 au 30/06/2015 :
Juin 2015
S P 20 -]

ﬂ COMMENT FAIRE UNE RESERVATION POUR LA RESTAURATION SCOLAIRE ?

@ Restauration

Pour réserver les dates pour la restauration scolaire :

\iﬁ Les réservations

I Nouvelle réservation

N B Crée le

Réservation du .. au ..

% Reéférent

22/05/2015 & 15:15
Dhu 08/ 06/ 2015 au OB/06/2015

- Positionnez-vous dans le bloc ﬂ « Restauration »,

Jone '\fﬁ Les réservations

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

- Cliquez sur I’enfant que vous souhaitez inscrire.

. I Nouvelle réservation
- Cliquez sur le bouton

Sélection de ['enfant

TEST VALENTINA (L'enfant est déja inscrit)

[ \TEST ROMEO

¥ Planning - TEST ROMEO - RESTAURANT DE LA MARIANNE

@ Vous aver jusqu'au 30/06/2015 pour valider vos réservations

| juin 2015 |

Mardi
(] (x)

16

Lundi

(¥ (=

15

e | tet | Vedre| St |Dianche

Le planning ouvert a la réservation s’affiche.

Les fonctionnalités a votre disposition sont :

- Le bouton m@ permet de

choisir automatiquement les jours de
fréquentation habituels.

- Les boutons a ® permettent
de sélectionner / désélectionner tous
les jours de la période affichée.
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24

> Les boutons & 9 situés dans les colonnes avec les numéros de la semaine permettent de sélectionner
tous les jours de la semaine ol vous étes positionnés.

—> Les boutons 0 permettent de sélectionner tous les lundis ou tous les mardis, etc. affichés.

¥ Planning - TEST ROMEO - RESTAURANT D LA MARIANNE

© Vous svez jusqu’ss JO/OG/2015 pour valder vos rservations

juin 2015

- POUR RESERVEZ UNE JOURNEE :

- Cliquez directement dans la case pour mettre une réservation

B

. PN 4 . (5

sur ce jour. L'icone apparait dans la case. W
- Pour annuler la sélection : =

- Cliquez dans la case sélectionnée pour la décocher. =
[

® Planning - TEST ROMEO - RESTAURANT DE LA MARIANNE

- POUR RESERVEZ LES JOURS DE FREQUENTATION HABITUELS
SUR LA PERIODE AFFICHEE :

Luwnde Mo do Mercredi S Vendr edi

5 3 Y ] M s

- 1 12
2 | 7
= " " - Cliquez sur le bouton (1)
a
. . 2 une fenétre Selection automatique %X Souvre
o :
[ x}
R Selection automatique ¥
Dans la fenétre
Selection automatigue x

- Les jours de fréquentation habituels sont déja sélectionnés

H H H A H Cette procédure vous permet de remglir le planning du mois affiche
automatiquement. Il est possible de cocher des jours supplémentaires ou | =77 ot
décocher des jours.

B B s B
i i
- Cliquez sur le bouton pour valider
o=
- Pour enlever la sélection automatique:

- Cliquez sur le bouton BQ
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- POUR RESERVEZ LES JOURS D’UNE SEMAINE :

- Cliquez sur le bouton de la semaine correspondante

- Toutes les cases de cette semaine se cochent
automatiquement.

- Pour annuler la sélection, cliquez sur le boutonE
dans la méme colonne.

o
[ x]
»
a2
[ ]

- POUR RESERVEZ TOUS LES LUNDIS AFFICHES (TOUS B0 Planning . TEST ROMIO - RESTAURANT DF LA MARTANNT

LES MARDIS, ETC.) : © Vous aves jusqu'ss SVOR201S powr valder vos rservations

Be Mardi | Mercredi

- Cliquez sur le bouton dans la colonne du jour de la O GC
semaine correspondant. Par exemple pour réserver les
lundis, cliquez dans la colonne « Lundi »

- Tous les lundis affichés se cochent automatiquement

_— . B
- Pour annuler la sélection, cliquez sur le bouton
dans la méme colonne.

oR: 0@« oo+ ods

¥ Planning - TEST ROMIO - RESTAURANT DE LA MARIANNT

© Vous svez jusqu’ s JO/OG/2015 pour valder vos réservations
[ # Ao | juin 2015

N L S e )
OB SO - Quand vous avez terminez la sélection des jours, cliquez sur

le bouton m pour passer a |'étape suivante.

[ = a
o0+ D@« 08+ 08: o
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Création d' une réservotion pour TEST ROMED

Portail de démonstration
44, rue du Grand lardin
35500 SAINT MALO
. < s L
Vous accédez a I'écran de validation du S0 0a ey ai
planning de votre réservation. Cotidanan
| & — . tert S en
. 7 .o . - " e
- Veuillez  vérifier les jours de
réservationo

Si vous souhaitez corriger le planning de

, . . Site de 1a ville
réservation, cliquez sur le bouton o
% Retour au planning 9
- Pour valider votre demande de
réservation, cliquez sur le bouton

© Confirmer la réservation e

2

Création d'une réservation pour TEST ROMEO

Portail de dé ration 3] o - b compte
A ALEE T Elle est en attente de tr par nos services.
35400 SAINT MALO

LS L T ¥ Demande de réservation enregistrée

Lomzcer nous Référent : TEST ROMEC
"_‘ famille.test@free.fr N* de la réservation - DD042 {du 21/05/2015 3 1£18) 0
BT | e
Etat de Iz réservation : Réservation en attente de traitement @
E RESTAURAMNT DE LA MARIANNE ‘f 2014-2015
G/ /A afiks
| site de la ville | urnedi 0 juin 2015 B9 Salienos o0 STRAE S6 TEiNeEnT
mardi 09 juin 2015 B DRgnad & STRAKE d4 TEIeT
|L§ MENLS |
jeudi 11 juin 2015 B RS N ST 4 TERT
vendredi 12 juin 2015 B Anones 60 STROK £ TEENSAGRT
undi 15 juin 2015 B Daenad o STRACE S04 TEEReenT
mardi 16 juin 2015 B RS N ST 4 TERT
jeudi 18 juin 2015 B3 Andrence e ST O TEEERT
juin 2015
vendredi 19 juin 2015 B9 Salendd o0 STRAE S6 TEiNeenT
lundi 22 juin 2015 B DREnad o SO d4 TEInT
mardi 23 juin 2015 B3 Anirence e ST O TEEERT
jeudi 25 juin 2015 B9 Salendd o0 STRAE S6 TEiNeenT
vendredi 26 juin 2015 B9 Ddianod & STRATE dd TEINAT
lundi 29 juin 2015 B Dk 60 TROR 6 TEbNeeT
mardi 30 juin 2015 B BREEnoE 6n STRAK S TEENSAGRT
'otre dem.a reservation a n ete N COom|
8 ygtre demande de réservation a bien &té prise pte.
Elle est maintenant en attente de traitement par nos services.

‘ * Retour au planning )

O Merd de vérifier les informations saisies avant de confiemer votre demande de
réservation.

[$% Valdation du Planning

Référent : TEST ROMEO

Lo RESTAURANT DE LA MARIANNE &' 2014-2015

Wngl 08 juin 2015 v 1
mardi 09 juin 2015 Lo
Jeudi 11 jusin 2008 v
vendredl 12 juin 2015 L 4
unay 15 juin 2015 w
mard 16 puin 2018 w
Jeudi 18 jusn 2015 w
bl vendredi 19 juin 2018 L
undl 22 juin 2015 [
mardi 23 juin 2015 v
Jeudi 25 juin 2008 ]
vendredi 25 juin 2015 v
hanai 29 pun 2008 e
mardi 30 jusin 2005 v

O Merch de virifier les informations salsies avant de confirmer voltre demande
de réservation.

3‘

‘ © Confirmer la réservation

Vous accédez a I'écran d’enregistrement de
votre planning de réservation.

- Le récapitulatif de la réservation s’affiche,
comportant le nom de I'enfant, le numéro
de la réservation, la période et I'état de la
réservationo.

. O Terminer
Cliquez sur le bouton -Q

pour finaliser votre réservation.
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@ Restauration

p . . - = c
Votre réservation apparait dans la \:},ﬁ Les réservations
liste des réservations. YA LLN
N8 % Référent P erment / Période Crée le ..
- Réservation du ... gu ..
Ecole Lowis Gawthier .
22/05/20153 15:15 n
00046 TEST VALENTINA | 2014-2015
juin 2015 Du 08706/ 2015 2w 08/D6/2015
RESTAURANT DE LA MARLAMME f 5
21/05/2015 4 14:18 n
00042 TEST ROMEOC 2014-2015
juin 2015 Dw 08,06/ 2015 au 30/06/2015
Ecole Lowis Gawthier .
21/05/2015 a 12:06 ﬂ
0004 2014-2015
1 TEST WALENTINA pigter Du 15/06/2015 2u 18/06/2015
"":';'."."—."'..: page {d= 135 =ur & démants nnn

Légende (état de lo réservation)

e : Réservation en attente de traitement
Des icones peuvent apparaitre en fonction de I'état de

: Réservation acceptée . , .
# - traitement votre reservation.

o : Réservation refusée

¥ : Résenvation annulée La légende est visible en survolant I'icéne n .

3‘." ' Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées
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6.5. ﬁ COMMENT VISUALISER LE DETAIL DE LA RESERVATION A LA RESTAURATION SCOLAIRE ?

Si vous souhaitez visualiser une
réservation, cliquez sur le

L
bouton - de la réservation
correspondante.

@ Restauration

ﬂfﬁ Les réservations

I Mouwelle réservation

e

G
Réservation du .

7

Ecole Louis Gawthier 5
) 22/05/2015 4 15:15 n
00046 TEST VALENTINA | 2014-2015 o008/ 201% =0 0808201
Juin 2015
RESTAURANT DE LA MARIANME f .
] 21/05/2015 2 14:18 n
00042 TEST ROMEOQ 2014-2015 e 0808 201 w0 300 /2045
Juin 2015
Ecole Louis Ganrthi . P —
SISy 21/05/2015 a 12:06
00041 TESTVALENTINA |2014-2015
juin 2015 Du 15/06/2015 au 15/06/2015 \
T e — DBEnD

- . . = -
& Détail de la réservation - TEST VALENTINA - Ecole Louis Gauthier

® Réferent : TEST VALENTINA
® N° de |a réservation : 00040 | du 19/05/2015 2 1100 )
® Période : juin 2015

Vous

Yo Ecole Louis Gauthier % 2014-2015

Liste des jours sélectionnés

jeudi 04 juin 2015

vendredi 05 juin 2015

Juin 2015

Jeudi 11 juin 2015

SR SR YR ¢

vendredi 12 juin 2015

Voici les icones qui indiquent I'état de votre
réservation.

accédez au détail
réservation.

A

de

la

Pour revenir a I'écran d’accueil,

cliquez sur le bouton

Légende (&tat de la présence)

‘¥ : Demande d'annulation

£ % : Mouvelle demande de réservation ou demande modifiée

Qﬁ? : Présence acceptée

e : Présence en attente de traitement

@ s Aucune place disponible
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6.6. ﬁ COMMENT FAIRE LA DEMANDE D’ANNULATION DES DATES DE RESERVATION A LA RESTAURATION

SCOLAIRE ?

Pour faire une demande
— d’annulation des dates de
"'hﬁ e réservationa la restauration

@ Restauration

I Mouwelle réservation scolaire:
. ’ 4 - Positionnez-vous dans le bloc
Reservation du ... au ...
Ecole Louis Gauthier / e ﬁ « Restauration », zone
DO046 TEST VALENTINA | 2014-2015 22/05/2015 a 15:15 n
juin 2015 DAL Do/t u B/ TS0 % Les réservations
RESTAURANT DELA MARIANNE . . .
e VN e e ! 21/05/2015 & 14:18 n = Veuillez cliquer sur le
juin 2015 Du 08,06/ 2015 au 30/D6/2015 bouton
Ecole Lowis Gawthier .
U 21/05/2015 a 12:06 I Mouvelle réservation
00041 TESTVALENTINA | 2014-2015 D 15108/ 2015 =0 18/08/201 ﬂ
Juin 2015
nenar[5 o | ments/ pas {13 Eur € dmants) 2] » =] NB : Toute demande d’annulation

des dates de réservation est
considérée comme une nouvelle
réservation.

Sélection de l'enfant *

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

TEST VALEMNTINA

- Cliquez sur I'enfant dont vous souhaitez modifier la
réservation

TEST ROMEO

‘j Planning - TEST VALENTINA - Ecole Lowis Gouthier

© Vous avez jusqu au 30/06/2015 pour valider vos réservations Pour faire une demande d’annulation

d’une date de réservation :
[ o Auto | juin 2015
- Cliquez sur l'icéne 4 dans la

casel correspondante a la date
que vous souhaitez annuler.
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Cliquez sur le bouton dans le message

qui s’affiche pour confirmer votre choix.

Création d'une réservation pour TEST VALENTINA

Portall de démonstration Vous pourvez maintenant saisir le planning souhaiteé.

Cette présence a déja été enregistrée dans une autre réservation.

Voulez vous demander 'annulation de cette présence ?

e —

o D |

44, rue du Geand Jardin Pour cela, 1l vous suffit de cequer dans 13 case correspondante 3 1a date souhaitée,
35400 SAINT MALO
Té1: 0825 281 825 {8 Planning - TEST VALENTINA - Ecole Louis Gouthies
© Vous avez jusqu'su J0/06/2015 pour valider vos résenvations - L'icone dans la case devient @
m Juin 2015
L S
Accued Y Lo | Man | Mrcied| S | enaked! - oy - Répétez I'opération pour chaque date
que vous souhaitez annuler.
; 0 Continuer
s O Continuer
S - Cliquez sur le bouton a
Les menus [ x] . , . .
L = la fin de 'opération.
[
(5
Vous accédez a I’écran validation du planning
de votre réservation. W Vaiidation du Planning
- Veuillez vérifier vos modificationsc G&&m : TEST VALENTINA \
f& Ecole Louis Gauthier § 2014-2015
- Si vous souhaitez revenir sur le planning A Liste des Jours sélectionnés
de réservation, cliquez sur le bouton
4 q Juin 2015 lundi 08 juin 2015 * Demande d annulation

9 Omammmwmummmm)

- Pourvalider votre demande d’annulation
de réservation, cliquez sur le bouton

© Confirmer la réservation e

‘ © Confirmer la réservation
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© votre demande de réservation a bien été prise en compte.
Elle est maintenant en attente de traitement par nos services.

~ ¢ - g uio
Y2 Demande de réservation enregistrée

® Référent : TEST VALENTINA
® N° de la réservation : 00046 (cu 22/05/2015 3 1535)
® Période: jin 2015

13 Ecole Louis Gauthier % 2014-2015
Mois Liste des jours sélectionnés

juin 2015 lundi 08juin 2015 ‘ W Asnudction en citente o9 trazement

0 Votre demande de réservation a bien été prise en compte.
Elle est maintenant en attente de traitement par nos services.

Vous accédez a I'écran d’enregistrement de
votre planning de réservation.

- Le récapitulatif de la réservation
s’affiche, comportant le nom de I'enfant,
le numéro de la réservation, la période et
|’état de la réservation.

- Cliquez sur le bouton pour

finaliser votre réservation.

Voici les icones qui indiquent I'état de votre
réservation.

Légende (état de la présence)

£ % : Mouvelle demande de réservation ou demande modifiée

‘® :Demande d'annulation

0 : Présence en attente de traitement

Q? : Présence acceptée

& : Aucune place disponible
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7. ‘8 « ACCUEIL DE LOISIRS / PERISCOLAIRE — LES INSCRIPTIONS »

Dans ce bloc il est possible de: @ Accueil de loisirs / Périscolaire _

. . - N . .. "2 Les inscriptions
- Faire uneinscription a I'accueil de loisirs 2

/ service périscolaire

- Consulter le détail / Modifier

|

I'inscription de votre enfant TECALLER 22/05/2015 : -
TEST VALENTINA 21/05/2015 ! ﬂ

7.1. GCOMMENT FAIRE UNE INSCRIPTION A L’ACCUEIL DE LOISIRS / SERVICE PERISCOLAIRE ?

D Accueil de loisirs / Périscolaire Pour inscrire votre enfant a
I’accueil de loisirs :

,'9 Les inscriptions

- Positionnez-vous dans le bloc
« 1 Nouvelle inscription P

LG « Accueil de loisirs /
Périscolaire », zone

\? Les inscriptions

~ Référent

TEST VALENTINA 21/05/2015
""_";_5 W |demants page

- Cliquez sur le  bouton

I Nouvelle inscription

R . . X Sélection de l'enfant ®
Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :
- Cliquez sur I'enfant que vous souhaitez inscrire B e e
TEST ROMEO

Informations inscription

- Le nom et le prénom de votre enfant
Référent TEST ROMEOQ s’affiche.

- Cliquez sur le bouton .
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D Accueil de loisirs / Périscolaire
L’enfant inscrit s’affiche dans la

liste. ;? Les inscriptions

I Nouvelle inscri

~ Réferent

TEST ROMEO 22/05/2015 X '

TEST VALENTIMNA 21/05/2015 3 u

7.2. @COMMENT VISUALISER / MODIFIER LE DETAIL DE L’INSCRIPTION A L’ACCUEIL DE LOISIRS / SERVICE
PERISCOLAIRE ?

D Accueil de loisirs / Périscolaire
# Les inscriptions Pour visualiser l'inscription de votre
I Nouvelle inscription enfant :
- £ Etat Vil . .
- Veuillez cliquer sur le bouton
TEST ROMEQ 22/05/2015 -
( \ sur la ligne de I'enfant
TEST VALENTINA 21/05/2015
— ¢ correspondant.
Le nom et le prénom de votre enfant
inscrit s’affichent sur I'écran. | Informations inscription |
- Si vous effectuez des modifications Référent TEST VALENTINA

dans ce bloc, cliquez sur le bouton

(s b
pour sauvegarder. | |

- Sinon, cliguez sur le bouton

m pour quitter cet écran.
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7.3. ﬂ « ACCUEIL DE LOISIRS / PERISCOLAIRE — LES RESERVATIONS »

@ Accueil de loisirs / Périscolaire

@ Les réservations

I Nouvelle réservation “

< Référent AP e Crée le ..
Réservation du .. QU ..

Ce bloc permet de :

- Réserver des dates pour I'accueil de
loisirs / service périscolaire
- Consulter la réservation LILE AUK ENFANTS / MERCREDIS /
. , . 00048 | TEST VALENTINA |VACANCES
- Faire la demande d’annulation de la

Ete 2015
réservation

22/05/2015 a 16:37
Du 0170772015 au 0240772015

LILE AL ENFANTS / MERCREDIS /

e 22/05/2015 3 16:17 ‘ a@ ‘ n

00047 | TEST ROMED

Duw 01/07/2015 au 01/07/2015

7.4. ﬂ COMMENT FAIRE UNE RESERVATION A L’ACCUEIL DE LOISIRS / SERVICE PERISCOLAIRE ?

D Accueil de loisirs / Périscolaire

Pour réserver les dates a I'accueil de loisirs :

\}:ﬁ Les réservations

LI TTTTT ’ - Positionnez-vous  dans le bloc

& « Accueil de loisirs /
Périscolaire », zone
"ifﬁ Les réservations

Crée e .
Réservation du . @u ..

LILE AKX ENFANTS / MERCREDIS /
00042 | TEST VALENTIMNA |VACANCES
Ete 2015

LILE ALG{ ENFANTS f MERCREDIS / 5 y
TR 22/05/2015 a 16:17 ‘ @ ‘ a

22/05/2015 & 16:37
Du 01,/07 /2015 au 02/07/2015

i ESYRGHED D 01707/ 2015 30 01/07/2015

- Cliquez sur le bouton

S EE i Nouvelle réservation

Sélection de l'enfant ®

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :
| TEST VALENTINA \
- Cliquez sur I’enfant que vous souhaitez inscrire. |TE5T ROMEO ‘
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Choisissez maintenant une période d ouverture de cet établissernent, puis cliquez sur
Continuer.

* Choix de I'établissement et de la période

IE:'" £ L ILE AUX ENFANTS ]0

= § MERCREDIS / VACANCES

choix

la réservation@
* Votre selection

E L ILE AUX ENFANTS } MERCREDIS / VACAMCES # Ete 2015

" Du01/08/2012 au 31/08/2015 - Cliquez

Jours d’ouverture : m m

© vous avez jusqu'au 31/08/2016 pour valider vos réservations

I’étape suivante

0 Continuer ’

®|

Le planning ouvert a la réservation s’affiche.

- Cliquez [I'établissement de votre
¥ L ILE AUX ENFANTS o

- Cliquez sur une période disponible a

bouton

m 9 pour passer a

9 Vous pouvez maintenant saisir le planning souhaité.
Pour cela, il vous suffit de cliquer dans la case correspondante a la date et a I'accueil souhaité.

' Votre selection ERINFNI 700G

| Semaine n°27 | - No
(%] [=] (%] [=] (%] [=]
mer. 01 juil. 2015 o = =

Planning - TEST VALENTINA

jeu. 02 juil. 2015

sam, 04  juil 2015

| |
ven. 03 juil. 2015 | @ |
| |
| |

®|¢

dim. 05  juil. 2015

POUR CHOISIR LA SEMAINE DE RESERVATION :

[ | semaine n°28 | - §o]

Semaine n"27
9

Semaine n°2

Semaine n°29

disponibles a la réservation.

* Retour au choix de la période D Valider le planning

Cliquez sur le bouton n pour dérouler la liste des semaines

Semaine n°30 - Cliquez sur la ligne avec le numéro de la semaine que vous

Semaine n°31 souhaitez afficher sur le calendrier.

ou a la semaine précédente.
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POUR RESERVER UNE DATE :

= Cliquez dansla case de la date de votre choix | ... n4 juil. 2015 |
- En fonction des options de traitement, = =
5 jeu. 02  juil. 2015

I'icone 4 (réservation acceptée) ou @
(demande de réservation) apparait.

- Pour annuler, cliqguez de nouveau dans la
case, l'icone disparait.

POUR RESERVER PLUSIEURS JOURS :

Sélectionner - Matin

. o . , . s
- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée,

aprés-midi, etc.) correspondantes pour afficher les
options disponibles.

Sélectionner tous les jours de toute la période
{du O7/07/20015 au 31/072015)

Sélectionner uniguement les jours affichés
{du 0 AAT2005 au 050772015 >

Cliquez sur I'option souhaitée :

- sélectionner les jours de la période

- Sélectionner les jours affichés a I’écran

POUR ANNULER LA RESERVATION DE PLUSIEURS JOURS :

] @ ) ) o Désélectionner - Matin
- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée,

apres-midi, etc.) correspondantes pour afficher les Désélectionner tous les jours de toute la période
. . . { du O1A07/2015 gu 3170772015
options disponibles. 2 s

Désélectionner uniguement les jours affichés
- Cliquez sur I'option souhaitée : { 4 01/07/2015 ou 05/07/2015)

~Désélectionner tousles jours de la période

- Désélectionner uniquement les jours affichés a I’écran.

POUR SELECTIONNER LES JOURS
AUTOMATIQUEMENT :

mer. 01 juil. 2015

jeu. 02 juil. 2015

- Cliquez sur le bouton de la journée
(matinée, apres-midi, etc.) correspondantes
pour afficher Ila fenétre « Sélection
automatique des jours ».
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- Cochez les jours souhaités

- Choisissez si vous souhaitez appliquez votre choix :
- Sur toute la période

- Uniguement sur la semaine affichée

.
- Cliquez sur le bouton .

Légende (&tat de la présence)

: Mouvelle dermande de réservation ou demande modifiée

: Demande d'annulation

: Prézence en attente de traitement

: Présence acceptée

RIRE

: Aucune place disponible

8 Sélection automatigue des jours x

D Sélectionner "Matin® tous les :

0O Appliquer ce choix pour :

® Toutela période ( du 01/07/2015 au 31/07/2015)
O La semaine n°27 (du 01/07/2015 au 05/07/2015)

EE BT

En fonction des délais de traitement de votre demande,
voici les icones qui se positionnent sur le planning. La

. . ? Légend
légende est visible en survolant le bouton

situé en haut a droite du planning.

7’

VO us a CCéd ez é I' éc ran d e © Merdi de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.
visualisation de votre [, .
réservation.

B Récapitulatif de votre demande

. s oepe . afél : TEST VALENTINA
> Veuillez vérifier les joursde | * """

® Etat de la réservation : En attente de confirmation

reservation. #2 LILE AUX ENFANTS

e £9 JOURNEE REPAS

- Si vous souhaitez corriger

4 MERCREDIS / VACANCES " Ete 2015

Votre demande

01/07/2015
le planning de réservation, oot | © JOURNEE SANS REPAS
cliguez sur le bouton v3/mmors | €2 MATIN

- mar.
* Retour au planning 14/07/2015 | 2 MATIN

lun.

20/07/2015 | 7 MATIN
mar.
- Pour valider votre suozors | #2 MATN
7 . lun.
demande de réservation, s | MATN
cliguez sur le bouton o s | € MATIN

O Confirmer la réservation

© Merdi de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

* Retour au planning

O Confirmer la réservation
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© Merdi de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

Vous accédez a [|"écran

A .
Eehacalottion d’enregistrement de votre

™ Demande de réservation enregistrée planning de réservation.

* Reférent: TEST VALENTINA = Le récapitulatif de |Ia
* N° de la réservation : 0049 { 2u 20/05/2015 4 1234) , . , .
» Etat de la réservation : Réservation en attente de traitement reservation S afﬁChe'
{2 LILEAUXENFANTS % MERCREDIS/VACANCES % Ete2015 comportant le nom de
B | enfant, le numéro de Ia
srymsr @ JOURNEE Repas en attente de tragement réservation, la période et
= I'état de la réservation.
aomzrs (@ JOURNEE SANS REPAS en attente de traitement
lun.
130712015 @ MaTin en grtente de traitement

mar - Cliquez sur le bouton

T @ mamin en attente de traitement :
. O Terminer finali
@ MATIN en attente de traitement pour Tinaliser

20/07/2015
P .
mar o TN [ — votre reservation.
21/07/2015
;_rm;;;;ms @ MaTin en attente de traiement
m:;m @ Mmatin en attente de traiiement

@ votre demande de réservation a bien été prise en compte.
Elle est maintenant en attente de validation par nos services.

0 Terminer

QD Accueil de loisirs / Périscolaire
Votre réservation apparait dans la

liste des réservations.

'ﬂ'ﬁ Les réservations

I Mouvelle réservation
-

Crée le ..

Réservation ou w Gu .

L ILE AU ENFANTS / MERCREDIS / ,
0004 29/05/2015 3 12:34 n
R ] Du 01,07/ 2015 au 28/07/2015 a
Ete 2015
L ILE AU ENFANTS / MERCREDIS / 5
D004E 22/05/2015 a 16:37 n
TEST VALENTINA V&t?;n:IsCE Du 017072015 au 02/07/2015 a

Légende (etat de la résenvation)

e . Réservation en attente de traitement Voici les icOnes qui peuvent apparaitre a coté de
votre réservation en fonction de I'état de votre

Q? : Reservation acceptee réservation.

) : Réservation refusée

- >
x : Réservation annulée La légende est visible en survolant I'icone -

SR : Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées
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7.5. @ COMMENT VISUALISER LE DETAIL DE LA RESERVATION A L’ACCUEIL DE LOISIRS / SERVICE
PERISCOLAIRE ?

Si  vous souhaitez D Accueil de loisirs / Périscolaire
visualiser le  détail
; ; ¥ Les ré ations
d’une réservation, 101 reserv
C!quez sur le bouton I Nouwvelle réservation
& ;-
“X\ de la réservation N®D | < Référent P | Ex / Périnde
correspondante.
LILE ALK ENFANTS / MERCREDIS [ .
20/05/2015 4 12:34 ﬂ
00049 | TEST VALENTINA | VACAMCES Do 0107/ 2045 =0 281072015 @
Ete 2015
LILE AL ENFANTS / MERCREDIS / .
22/05/2015 & 1637 ﬂ
00048 | TEST VALENTINA ;ETEE Do 01107/ 2015 20 GG 201 @

@ Détail de la réservation

® Référent : TEST VALENTINA
® N° de la réservation : 00049 [ du 20/05,/2015 5 12:34)

® Etat de la réservation : Réservation en attente de traitement

Vous accédez au détail de la réservation.

{4 LILEAUXENFANTS % MERCREDIS / VACANCES % Ete 2015

Date Votre demande Etat

Pour revenir a I'écran d’accueil, cliquez sur le

01 m"j,.rj;r_.m 5 (@ JOURNEE REPAS en artente de traitement
' * Retour
Oz,fé;;im 5 @ JOURNEE SANS REPAS en antente de traitement bouton )
lun, ]
13/07/2015 a MATIN en grente de raitement
mar. )
14/07/2015 a MATIN en grente de raitement
lun. ]
20/07/2015 0 MATIM £n attente de traitement
mar. ]
21/07/2015 a MATIM £n attente de traitement
lun. )
27/07/2015 e MATIN €n attente de traitement
mar. )
28/07/2015 @ MaTIN en attente de traitement
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7.6. @ COMMENT FAIRE UNE DEMANDE D’ANNULATION DES DATES DE RESERVATION A L’ACCUEIL DE
LOISIRS / SERVICE PERISCOLAIRE ?

Pour faire la demande | Accueil de loisirs / Périscolaire
d’annulation de dates de
e - -
réservation a I'accueil de loisirs / "I.;,ﬁ Les réservations
périscolaire : I~ Nouvelle réservation

- Positionnez-vous dans le bloc \ & Référent O | Erab t / Périnde Crée ie ..

Résenvation du . OU ..

3 « Accueil de loisirs/

Périscolaire », zone LILE AL EMFANTS f MERCREDIS / .
29/05/2015 a 12:34
. . . 0004 VACANCES
‘.E'ﬁ Les réservations 9 | TESTVALENTINA e Du 0170772015 2w 28/07/2015

LILE ALK ENFAMTS f MERCREDIS /
00043 | TEST VALENTINA | VACANCES

- Cliquez sur le bouton
Ete 2015

. Nouvelle réservation

NB : Toute demande d’annulation
des dates de réservation est
considérée comme une nouvelle
réservation.

Du 01,/0772015 zu 02/07,/2015

@
22/05/2015 3 16:37 @

Sélection de l'enfant H

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

TEST VALENTINA |
'TEST ROMEO |

- Cliquez sur I'enfant dont la réservation est a modifier.

== 'Choisissez maintenant une période d'ouverture de cet établissernent, puis cliquez sur
Continuer.

* Choix de I'établissement et de |la période

l = E L ILE ALK ENFANTS ]o

. B § MERCREDIS / VACANCES

* Votre selection

- Cliquez I'établissement de votre choix
- fi5 L ILE AUX ENFANTS o

- Cliquez sur une période disponible a la
réservatione

- Cliquez sur le boutonm

9 pour passer a |'étape suivante.

ﬁ L ILE AL ENFANTS } MERCREDIS / VACANCES 1,‘ Ete 2015

Du 0170872012 au 31/08/2015

Jours d’ouverture : m m M m

@ vous avez jusqu'au 31/08/2016 pour valider vos réservations

Q 0 coninr )
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POUR CHOISIR LA SEMAINE DE RESERVATION :

- Cliquez sur le bouton n pour dérouler la liste des semaines
disponibles a la réservation.

- Cliquez sur la ligne avec le numéro de la semaine que vous
souhaitez afficher sur le calendrier.

- Les boutons B ﬂ permettent de passer a la semaine
suivante ou a la semaine précédente.

[ | Semaine n°28 | - §o]

Semaine n°27

Semaine n°29

Semaine n°30

Semaine n°31

POUR FAIRE LA DEMANDE D’ANNULATION D’UNE

x

mer. 01  juil, 2015

DATE :

jeu. 02  juil. 2015

- L'icbne

- Cliquez dans la case de la date de votre choix.

%)

° apparait a la place de licone

affichée.

POUR ANNULER LA RESERVATION DE PLUSIEURS JOURS :

- Cliquez sur le bouton @ de la journée (matinée,
aprés-midi, etc.) correspondante pour afficher les
options disponibles.

- Cliquez sur I'option souhaitée :

Déseélectionner - Matin

Deésélectionner tous les jours de toute la période
{ du 01072005 au 310772015

Désélectionner uniguement les jours affichés
{dw 07072005 ou 05072015}

~Désélectionner tous lesjours de la période

- Désélectionner uniquement les jours affichés a I'écran.

Légende (état de la présence)

£9 : Nouvelle demande de réservation ou demande modifiée

En fonction des délais de traitement de votre demande,

¥ : Demande d'annulation voici les icones qui se positionnent sur le planning. La
. ' . . ? Légende
a : Présence en attente de traiternent Iégende est visible en survolant le bouton ,

# : Présence acceptée

@ t Aucune place disponible

situé en haut a droite du planning.
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I'écran de
votre

Vous accédez a
visualisation
réservation.

de

- Veuillez vérifier les jours
d’annulation

-> Sivous souhaitez corriger le
planning de réservation,
cliguez sur le bouton

* Retour au planning

- Pour valider votre demande
d’annulation de réservation,
cliguez sur le bouton

© Confirmer la réservation

‘ © Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

R LR LN | ILE AUX ENFANTS /Aout 2012

| '{5 Récapitulatif de votre demande

* Référent : TEST VALENTINA
o€t de laréseriation s Enattente de contmatic
{5 LILEAUXENFANTS % MERCREDIS/VACANCES % Aout2012

mer
01072015 » Damande darnulstion

02/07/2015 0 MATIN  Demande dannuiaton
‘ O Merd de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

* Retour au planning © Confirmer fa réservation

© Merdi de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation. Vous accédez a ’écran
: ’ .
e d’enregistrement de  votre
, .
¥ Demande de réservation enregistrée demande d’annulation.
e > Le récapitulatif de la
® N* de la réservation : 00048 (gu 22/05/2015 4 16:37) , .
® Etat de la réservation : Réservation en attente de traitement demande S afflche,
fo LILEAUXENFANTS § MERCREDIS/VACANCES % Aout2012 comportant le nom de

[ owe | Pt S (2] I'enfant, le numéro de la
o1fo7raons | % JOURNEE RePas Aot n s detrstenent B réservation, la période et
o2 | % MATN Arnutonen suedestenant B I’état de la demande.

© Votre demande de réservation a bien été prise en compte.

O N P R s s > Cliquez sur le bouton

"
pour finaliser

Votre réservation apparait dans la liste des
réservations.

votre demande.

D Accueil de loisirs / Périscolaire

\'@:'ﬁ Les réservations

I Mouvelle réservation

7/

/

Crée le ..

Resenvation du .. GU ..

LILE AL ENFANTS f MERCREDIS / 5
29/05/2015 a 12:34
00049 | TEST VALENTINA | VACANCES D 0407/ 2015 2w 28/07/2015 n
Ete 2015
LILE ALY ENFANTS f MERCREDIS 0
22/05/2015 a 16:37
00048 | TEST VALENTIMNA VBAECE-;:JEE Do 09/07/ 2015 20 02/07/2015 B n
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Légende {état de la résenvation)

Voici les icOnes qui peuvent apparaitre a coté de votre

@ : Réservation en attente de traitement réservation en fonction de I’état de votre réservation.

% : Réservation acceptée n
O : Réservation refusée La légende est visible en survolant I'icbne .

x : Réservation annulée

Sk : Des présences acceptées et d’autres refusées ou annulées
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]

EI « MES FACTURES & PAIEMENTS »

e,

@ Mes Factures & Paiements

Ce bloc permet de : Total facturé - 861,73€ (4 factures)

Total payé : 133,00€ (1 paiement)

- Voir I'ensemble des factures Total restant di : 728,73€ (3 factures non soldées)

0 Payer en ligne n

etdes paiements T Date Détail Montant | Monia, t
facture paiemer

= Accéder au détail des factures 18/01/2011 | Paiement n°® 04083 (par PAYLINE) 13300€ | &
. 30/11/2009 |Facture n® 2006-00098 249,96 €

- Payer les factures en ligne @ X

[E | o1/01/2009 |Facture n° 00001 133,00 € L4

=

8.1. EI AFFICHAGE DES FACTURES (REGLEES ET NON REGLEES) ET DES PAIEMENTS EFFECTUES

@ 30/11/2009 | Facture n® 2006-00096 237,27 €

x
N

01/01/2009 |Facture n® 00001 133,00 €

Légende (état de la facture)

Vous visualisez I'affichage des factures de la
famille et les icones qui peuvent apparaitre a

coté de vos factures en fonction de leur état.

e : Facture en attente de validation du paiement

Q? : Facture Soldée

* : Facture non soldée

! : Paiement de cette facture géré par le Trésor Public

La légende est visible en survolant I'icbne n

Vous visualisez I'affichage du paiement et
les icbnes qui peuvent apparaitre a coté
de vos paiements en fonction de leur
état.

La légende est visible en survolant I'icone

ABELIUM COLLECTIVITES — 4 rue du Clos de I'Ouche — 35730 PLEURTUIT - Tél. :

Légende (état du paiement)

"ﬁ' 18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE) 133,00 € Q? |

9 : Réglement en attente de validation

Q? : Réglement validé

* : Réglement annulé
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o

3 —_—
8.2. M COMMENT VISUALISER LE DETAIL DE LA FACTURE ?
G
— - uwer . . ’ .
8 Mes Factures & Paiements - Pour visualiser le détail de la facture :

Total facturé : 861, 73€ (4 factures)

=
Total payé: 133,00€ [1 paiement] *} Payer en ligne n

Total restant dii : 728 73€ (3 factures non soldées)

* Date Détail Montant | Montant | Etat
facture paiement

- Cliquez sur l'icbne “ surla ligne de
la facture correspondante.

18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE) 133,00 € R Détail de la facture %
- Une fenétre
EI 30M11/2009 | Facture n® 2006-00098 249,96 € * n S'ouvre.
[F | o1012000 |Facture n® 00001 133,00 € L4 n
. Détail de la facture x
R Détail de la facture % |
Sur la fenétre : Facture N°: 2006-00098 Date de la facture: 30/11/2009
- Vous voyez le détail de la facture Montant: 24996€  Restantdi: 249,96 € Etat: Facture non soldée 3¢

Période de facturation: duw 01/11/2009 au 30/11/2009
Référent: DEMO Emilie / DEMO Tom
Etablissement: RESTAURAMT / MULTI ACCUEIL

9 C“quez sur le bouton Accueil: Restaurant / REGULIER

n Télécharger

- Vous accédez a votre facture en
format PDF

Sivous souhaitez imprimer la facture ou
I’enregistrer sur votre ordinateur :

| M Télécharger

- Vous pouvez ensuite imprimer la
facture ou I'enregistrer sur votre
ordinateur.
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=
8.3. EI COMMENT PAYER UNE OU PLUSIEURS FACTURES EN LIGNE ?

-
‘S Mes Factures & Paiements

Total facturé : 861,73€ (4 factures)
=
Total payé : 133,00€ (1 paiement) ¥} Payer en ligne n

Total restant dd : 728,73€ (3 factures non soldées)

¥ Date Détail Montant | Montant | Etat
facture paiement

Pour payer en ligne :

. #= Payer en ligne
- cliguez sur le bouton .

18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE 133,00 €
@ 30/11/2009 |Facture n° 2006-00093 249,96 € b4 n
[F | o1m1/2009 |Facture ne 0oo01 133,00 € L4 n

Paiement

Vous avez 3 factures non soldées.

, R A Pai
Vous accédez a la fenétre | e B

9'--'Stempay Montant du paiement : 237,27 €
Schatiorn davarce

- La liste des factures s’affichent

Liste des factures a payer

- Cochez la (les) facture(s) que vous souhaitez payer '-—‘

Inclure
Stai Reste acette
Détail Montant AT AL
. #= Payer en ligne paiement ?
- cliquez sur le bouton . Référent : DEMO Emilie / DEMO
Tom
2006-00096 30/11/2009| b e CTAURANT / 237,27€| 23727 €

MULTI ACCUEIL

Reférent : DEMO Emilie / DEMO
0009 Tom
B U EIATELE Etablissernent : RESTAURANT / ZRZIY 2R D

MULTI ACCUEIL
Reférent : DEMO Emilie / DEMO
Tom

2006-00098 30/11/2009 Etablissement : RESTAURANT / 249,96 €| 249,96 € D

MULTI ACCUEIL

Paiement Paiement

Le récapitulatif s’affiche dans la fenétre
Vous avez selectionné la facture :
- Vous voyez le numéro de facture et le montant qui

sera débité sur votre compte.

* N° 2006-00096 du 30/11,/2009 (reste 2 payer- 23727 €)

a‘ys‘tempay Le montant de votre paiement sera de 237,27 €

Sobutions d'avance
#2 Accéder au paiement X . X
- Cliquez sur le bouton si vous souhaitez

revenir en arriére et apporter des modifications.

Accéder au paiement
.

pour poursuivre |'opération.
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. R P '@ SystemPay X
Vous accédez a la page sécurisée

du prestataire financier. (' & NATIXIS [FR) | https://paiement.systempay frivads-payment/ 7 @ || Q Rechercher 'ﬁ’ fi & =
“« Doeming' Web E Boite de réception - m...
A La présentation de cette CAISSE D'EPARGNE

page varie en fonction du
prestataire financier (banque) qui n—
effectue le prélévement. http:1/213 246 42.30)

wenamant au marchand IR

Numzng g ransaction - 115

NUmErD 0 coMmENds - 201585E11S
Miori=nt - 237,27 EUR

- Veuillez suivre les étapes
affichées sur la page web pour
effectuer votre reglement

(choisir le moyen de paiement, Choisissez votre moyen de paiement :
entrer le numéro de carte, [€ ] BLeve

= i - @ @ VISA VISA
etc_)_ [ E-CARTEELEUE Mzesing MasdzrCand Visa Visz Eleciren

™ g3 = O i « N W

Capyright SystemPay © 2015, tus oralfs résenvis

A la fin du paiement en ligne, vous étes

redirigés vers votre espace personnel.

Le paiement de votre facture n®2006-00096 a bien €té pris en compte.
Un message de confirmation de prise en
compte de votre paiement s’affiche.

Merci

Le paiement s’affiche dans - _ ’
la liste @ Mes Factures & Paiements - asquer

Total facturé : 861.73€ (4 factures)

i g i 7]

Total restant dii - 491,46€ (2 factures non soldées)

En fonction de [I'état de
traitement, les paiements
sont accompagnés des

Etat

” ) * Dore } Détail Montant | Montant
icénes suivants : ‘
’ facture ‘ paiement ‘
=3 | ' Dai . ‘
o . Réglement en attente | ‘ 26/05/2015 lPalementn (par SYSTEMPAY) 237,27 € e [ |
de validation par la banque 18/01/2011 \ Paiement n* 04083 (par PAYLINE) 113300€ |
& : Réglement validé }:J 30/11/2009 ‘Facture n® 2006-00098 249,96 € ‘ b4 n _

g 2| » [ »]

cherl vj_.x;.,

x : Réglement refusé par
la banque
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